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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES £

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desartollo Cultural v Fortalechniento de las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General /

Tengo el agrado de ditlgirme a wsted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nembre completo del Contratista: Jose Andres Franco Carias Cul: 2306 93296 0108 £
Nimero de contrato: DGDCFC-029-346%2023 Acuerdo Minlsterial: 455-2023 /
Servicios (Técnicos o Profesfonales): TECNICOS  / Nit del Controtista: 85109606

Ntmero de Factura: 1525761791 Serle: OTFEICE2 £
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00/ Periodo dal Informe; Mes de Julio de 2023 / .
Montc Total del Contrato 0 20,774.19. ; Plazo del Contreto: 02/05/2025 al stlo7/2023 /
Unidad Administrativa donde presta los

serviclos: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

QObjetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete o prestar sus Servicies Técnicos para la Direccién de Participacion

Cludadana de la Direcclén Genera! de Desaitollo Cultural y Fortalacimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Departes, con dedlcacién v dillgencia y con aneglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servldos Téenicos que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino enundiativas, (segiin Clausula de contrato: Tercers).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la formulacidn del Plan de Trabajo Anual del Provecto Nadenal de Casas de Desarrollo Cultural que incluya objetivos, resultados, metedologias,
crottograma ¥ nuta de accddn para la coordinacién de las Casas de Desanollo Cultural @ nivel termitoria,

Apoyé con [a planificacian, coordinacién v logistica de eventos culturales a mive! de pais, mediante e} Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sea
Designada por la jefeturd inmediata.

Apoyé en la atendén de los requerimientos del Departamento de Gestion para las diferentes actividades que se realtizan mediante el Proyecto de Cesas de
Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacién, control y monitoreo sobre la adminbtracién de los activos fijos asignados a las Cases de Desarrollo Cultural para garantizar el
fumclonamiento y logro de los chietivos.

Apoypé formulando planes de actividades, memarios de [abores, RUUN e informe de liquidacitn de eventos con financlamiento presupuestario a través del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,

Apoyé con la generacién y planteamiento de concgramas de trabajo que enlacen kas diferentes acciones con presupuesto v sin presupuesto realizadas por las
Casas de Desarrollo Culttral,

Apové enla elaberacién de Informes solicitados por las diferentes dependencics internas y extemas al Ministerio segiin sean los requerimientos.,

Apoyé al facilitar herramientas que permita al equipo termitarial proporcionar y dar respuesta a [as diferentes selicitudes emanadas por la Direccldn de
Partidpacién Ciudadana.

Apoyé con el monitoreo de informacién reglstrada en el Sistema de Informacidn Cultural 5IC, aportado por las Casas de Desarrollo Cultural,

Apoyé en la revislon, andlisis y presentacidn de propuestas de mejoras de las acclones priorizadas en las Calendarizaciones mensuales por las Casas de Desarrollo
Cultural a nivel de regién.

Apoyé en la coordinaelén Intra e Interinstitucional de las acclones reclizadas por las Casas de Desarrolla Cultural.

Apoyé en la elaboracién y cumplimiente del plan de monitoreo territodal, levantando un expediente por cata para |la evaluadén trimestral,

Apoyé en la organizacidn, coordinacidn y ejecucién de procesos formatives, educativos y culturales como mecankme de inducdén of pensanal de nuevo Ingreso
con todo [o relaclonado ol acdonar del proyecto de Cosas de Besarollo Cultural,




Apoyé con la coordinacién estratégica y el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos
planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

0.  Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién y divulgacion de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural.

p.  Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacién cuando sea requerido.

Apoyé al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean competencia del Proyecto de
9 Casas de Desarrollo Cultural,

Jose Andres Franco Carias Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(seguin Clausula de contratg:Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades slendo ef sigulente:

Nombre completo del Controtista: Jose Andres Franco Carias Cut: 2306 93296 0108
Niimero da contrato: DGDCFC-029-346-2023 Acuerdo Ministerial: A55-2023
Serviclos (Téenlcos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 85109606
Nimero de Factura: 1525761791 Serie: O7FEICF2
Honorarios Mensuales; Q 7,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 20,774.19 Plazo del Contrato: ©02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Adminlstrativa donde presta los

servicios: DIRECTION DE PARTICIFACION GUDADANA

Objetivos dal Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Téenlcos para la Direccién de Participacién

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerfo de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripclones de sts
conocimiantos técnicos, en la prestacion de Servicies Téenlcos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunclativas. (segan Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de las actividades realizadas durante el periodo compredido:

Apoyé en la formudacion del Plan de Trabajo Anual del Proyecto Nacional de Casas de Desarrollo Cuttural que Induya objetivos, resultados, metodslogics,
crencgrama v ruta de accidén para la coordinacion de kas Coses de Desarrollo Cuitural o nivel territorial.

Apoyé con la planificacién, coordinacin v logistica de eventes culturales a nivel de pais, mediante el Proyecto de Casas de Desarrallo Cultural, cuando sea
Designada por la jefattra inmediata,

Apoyé enla atencién de los requerimientos del Departamento de Gestidn para las diferentes actividades que se realizan mediante el Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacidn, control y monitoreo sobre la adminktracién de los actives fijos aslgnados a fas Casas de Desarrollo Cultural para garantizar el
funcionamiento y logro de los objetivos.

Apoyé formulando planes de actividades, memorias de [abores, RUUN e Informe de liquidacién de eventos con financiamiento presupuestario o través del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la generaclén y planteamiento de cronogrames de trabajo que enlacen las diferentes acciones con presupuesto v sin presupuesto reallzadas por las
Casess de Desarrollo Cultural

Apoyé en la elaboracién de informes solicitados por [as diferentes dependencias intemas v externes af Ministetio segiin sean los requerimientos.

Apoyé al fadlitar herramientas que penmita al equipo termitorial proporcionary dar respuesta a las diferentes solicitudes emanadas por la Direccidn de
Particlpacién Cludadanea,

Apoyé con el monitorea de informacidn regittrada en el Sistema de Informacién Cultural SIC, aportade per les Casas da Desarrollo Cultural.

Apoyé en la revision, andlsis y presentacion de propuestas de mejoras de las acciones priorizades en las Calendarizaciones mensuales por las Casas de Desarrollo
Culturel a nivel de regidn.

Apoyé en la coordinacién intra e interinstitudonal de las acciones realizadas por las Cosos de Desarrallo Cultural,
Apoyé en la elaboracién y cumplimiento del plan de monitoreo territorial, levantando un expediente por casa para la evaluacién trimestral,

Apoyé en la organlzacién, coordinacién v ejecucidn de procesos formatives, educativos v culturales como mecanismo de induccién ol personal de nuevo ingreso
con todo lo relacionado al accionar del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,



Apoyé con la coordinacién estratégica y el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos

planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la coordinacién con Comunicacién Social para la difusién v divulgacién de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la sistematizacién de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, y su presentacion cuando sea requerido,

Apoyé al dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura v Deportes que sean competencia del Proyecto de

Casas de Desarrollo Cultural.

Jose Andres Franco Carias

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista
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Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerlo de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nembre completo del Contratiste: José Andres Franco Carlas CUI: 2306 93296 0108
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-346-2023 Acuerdo Ministerial: 455-2023
Setviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratiste: 85109606
Ndmero de Factura: 1525761791 Serie: O7FEICF2
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 ol 31/07/2023
Monto Tetal del Contrato Q 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrative donde presta los

servicios; DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADAMA

Objetivos del Contrate: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Técnicos para la Direccién de Participacién

Cludadana de la Direccldn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacidn y dillgencla y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en [a prestacién da Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clousula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenade de Resultados Obtenidos:

Selogrs el segquimiento y la actualizacién del Plon de Trabajo Anual del Proyecto Nacdional de Casas de Desarrollo Cultural que inchuya objetives, resultados,
o,  metodolegias, cronograma y rute de accién para la coordinacdén de las Casas de Desarrollo Cultural & nivel regional para el afic fiscal 2023, durante los meses
de nmuyo, junio v julio de 2023,

Se Jogré la planificacién, coordinacin v logistica de eventos culturales a nivel de pafs, mediante el Proyecto de Caias de Desarrollo Cultural, como: Proyeccion de

b. Reportaje en Honor a la Memoria de Manosle Gallarde, en 10 Cosas de Desarrollo Cultural el todo el pafs,

Se logrd lo atencién de [os requerimiantos del Departamento de Gestién para las diferentes actividades que se realizan medicante el Proyecto de Casas de
< Desarollo Cultural, como el apoyo en la coordinacién del trabajo de las Casas de Desarrollo Cultural cormrespondientes a la Regidn Nor-Criente (Reglén 3).
d Se logrb [a coordinacién, control y monitoreo sobre la administracién de los actives fijot atignados a les Casas de Desarrello Culturdl, asf come su estado v

funcionomiento aptimo, para garantizar el funcicnamiento v logro de [os objetivos,

Se logrd formular 1plan de actividad, 1 memoria de laberes, { RUUN, v 4 informes de liquidacién de eventos con financiamiento presupuestario a través del
®  Proyecto de Cosas de Desarrallo Cultural,

Se logré la generacién y planteamtento de cronogramas de trabajo que enlacen las diferentes acciones con presupuesto v sin presupuesto realizadas por las Casas
f.  deDesanollo Cultural, como proyeccin de Reportale en Henor a la Memoria de Manclo Gallards, v el apoyo con [a elaboracién del material correspondiente
pard su promocidn v difusion.

Se logré la elaberacién de 3 Informes ejecutivos requeridos par la Direccldn Técnlca de Participacién Ciudadona, sobre Jos sigulentes temas: Instaladsn v
g. funcionamiento de la Cosa de Desarrollo Cultual del Municiplo de Palin, del departamenta de Escuintio; v Difusién de la Orden lxim, por parte de los Cases de
Desarrollo Cultural corespondientes a la Regién Nor-QOrienta (Regién 3),

Se logrd la focilitacién de herramientas que permita al equipo temitorial proporcionar y dar respuesta @ las diferentes solicitudes emanadas por la Direcdi6n de
h.  Partldpation Gudodang, por medio de formularios, planes de trabajo e informes, para el trabajo v optimlzacion de la presentacidn del trabajo termitarial, v la
solicitud de material para le difuslén de sus activldades cultturales.

Se logrd monitorear los requerimientos para complementar la informacién registrada en el Sistema de Informacién Cultural 5IC, aportado por las Casas de
Desctrrolle Cultural, con elementos como fotografias v majores fuentes de informacién,

Se logré la revision, andlishs v presentacién de propuestas de mejoras de las acciones priorizadas en las Calendarizaciones mensuales por las Casas de Desarrollo
i Culttral de la Regién Nor-Oriente (Regién 3), priorizando los ejes temditicos para el 2023: Deserrollo Cultural y Artistico, Patrimenlo Natural y Cultural,
Literatura y Oralidad, [nvetigacién v Desatrollo, Econdmico e Idiomético,




Se logré la coordinacién intra e interinstitucional de las acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural, por medio de la coordinacién con la Direccién
General de las Artes y sus distintas dependencias.

Se logré la elaboracién y cumplimiento del plan de monitoreo territorial, que implica el levantando de un expediente y una ficha de monitoreo, por casa para la
evaluacién trimestral.

Se logré la organizacién, coordinacién y ejecucién de procesos formativos, educativos y culturales como mecanismo de induccién al personal de nuevo ingreso
con todo lo relacionado al accionar del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, asi como la socializacién de la estructura funcional del Ministerio de Cultura y
Deportes, sus autoridades, la misién y la visién, y criterios a tomar en cuenta para el desarrollo de actividades culturales.

Se logré la coordinacién estratégica y el trabajo metodolégico entre los Enlaces de Financiero y de Recursos Humanos para facilitar el logro de los objetivos
planteados en el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, asi como la atencién de actividades y procedimientos, como la recepcién de los informes y facturas
para el pago de honorarios correspondiente al personal en territorio, asi como otros requerimientos de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Se legrd la coordinacién con Comunicacién Social para la difusion y divulgacion de las diferentes acciones realizadas en las Casas de Desarrollo Cultural, asi como
el apoyo con traducciones y la facilitacién de material para la difusién del contenido generado sobre diversas actividades del Ministerio.

Se logrd la sistematizacion de resultados de las diferentes acciones realizadas por las Casas de Desarrollo Cultural en el afio 2023, para presentar las metas y
logros alcanzados en el anterior ario fiscal,

Se logré dar seguimiento y la coordinacién correspondiente, a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes, para
solicitar el apoyo del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, por parte de las diferentes direcciones generales, para el apoyo intrainstitucionales.

José Andres Franco Carias Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segdn Clausula de contrate: Décima Primera)
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